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INGRESAR AL MODULO

Para poder acceder a este modulo del sistema de la Facultad de Enfermeria Victoria
primero deberan ingresar a la pagina:

www.enfermeriavictoria.uat.edu.mx

Luego en el ment ALUMNOS buscaran el subment SERVICIOS, ahi podran localizar la
opcion de: Actividades Complementarias.

Alingresar a esta pagina encontraran el siguiente link, al cual solo podran ingresar
desde la red aldmbrica o inaldambrica de nuestra Facultad:

http://148.237.56.45/SACADEMICA/EDICIONALUMNO/Sesion_Login.aspx

INICIO DE SESION

Nos pedira que ingresemos nuestras credenciales, las cuales son:

Usuario: a+tumatricula

Contraseiia: La contrasefia deberd ser solicitada en el Centro de Tecnologia Avanzada, no
podra cambiarse con Credencial oficial con fotografia, podra ser solicitada las veces que sean
necesarias.
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ACTUALIZACION DE DATOS - ALUMNOS

INGRESE USUARIO

INGRESE CONTRASENA



http://www.enfermeriavictoria.uat.edu.mx/
http://148.237.56.45/SACADEMICA/EDICIONALUMNO/Sesion_Login.aspx
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VERIFICAR DATOS

Una vez dentro del sistema, sera necesario que verificamos que nuestro nombre sea
correcto y con ello evitaremos posibles errores. Para esto busca en la parte superior derecha
tu nombrey da clicen elicono con 3 puntos (Imagen 1).

ALFONSO PRUEBA s

Imagen 1

Al realizar esta operacion se desplegara un pequefio globo donde podras ver tu
nombre completo (Imagen 2). En caso de que no sea tu nombre por favor solicita ayuda en el
Centro de Tecnologia Avanzada.

ALFONSO PRUEBA

- ROBLES FUENTES E
.

Imagen 2
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MENU PRINCIPAL

En la parte izquierda encontraremos el menu principal (Imagen 3), selecciona el
apartado de Doc. Complementarios.

A& mico

E EDICION

LY
E DOC. COMPLEMENTARIOS

Imagen 3

En esta pantalla nos mostrara un resumen de nuestra informacién y una gréfica de
pastel donde podremos ver el avance de los créditos capturados en el sistema (Imagen 4).
Esta grafica representara mediante colores el avance de créditos por asi como los créditos
pendientes.

Informacion Total de Creditos Acumulados del Alumno

Informacion del Alumno Color / Categoria

Total de Creditos

Nombre: 4 PRUEBA ROBLES FUENTES Il /<acemico

Matricula: 2

.C,‘.Imm\
Semestre: 1*
Deportes
..‘y::f'.i\
Total de Creditos Actualmente: O Il otanees
Imagen 4
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SUBIR DOCUMENTOS

Para subir documentos y poder acumular créditos deberas ir al botén “Documentos”
(Imagen 5).

Total de Creditos Actualmente: O

Documentos

Imagen 5

Alingresar a este panel nos manda a una pantalla donde podremos subir nuestros
documentos y visualizar los que ya hayamos subido al sistema (Imagen 6).

Aqui podremos seleccionar:
e Categoria: Elegimos entre las 4 categorias.
e Actividad.
e Horas de la Constancia: De 1 hora hasta 20 horas.

Actividades Complementarias

Categoria Actividad Descripcion Del Evento Fecha Evento

<Selecciona Categoria> - Seleccions entes Categorie v Asistencie & Conferencies de Congreso

Horas De La Constancia: *Caracteristicas del Archivo a Subir Selecciona Tu Archivo:

1 v I-SoloArehives BDF . 2-Haxime B00KE. 3-Leglol e el Ningun arch..leccionado Subir Archivo
ACTIVIDAD NOMBRE DEL EVENTO FECHA EVENTO HORAS ~ ESTATUS TAMARIO ARCHIVO  VER
Contendiente en Coneuraos pruscs 28/08/2019 " aprosce | 84840

Imagen 6

En el apartado de Descripcion del Evento, serd necesario capturar una breve pero concisa
descripcion del evento al que pertenece el documento que estamos por subir (ejemplo:
Asistencia a Conferencias de Congreso).

En fecha de evento no podras teclear la fecha, deberas dar clic y te mostrara primero el
afio, luego el mes y por ultimo el dia, esta fecha debe ser la fecha en que se expidié el
documento.
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CARACTERISTICAS DE ARCHIVO

El archivo debera cumplir con las siguientes 3 caracteristicas.
1. Formato PDF.
2. Tamaiio maximo de 800kb.
3. Serlegible.

En el botdn de Selecciona Archivo podras dar clicy buscar y seleccionar el archivo que
quieres subir (Imagen 7).

elecciona Tu Archiva:

Seleccionar archivo IRl gR=1g=igW [=lsisi[s]als o o] l

W

Imagen 7

Al seleccionado el documento daremos clic en el botdn de Subir Archivo.

Una vez que el archivo se cargd, nos muestra un mensaje. El cual confirma que se subié
correctamente. Y nos reitera que el estatus nos saldra en pendiente hasta que el
administrador apruebe el documento (Imagen 8).

EL ARCHIVO SE SUBIO CORRECTAMENTE

El Estatus Del Archivo Se Mostrara Como Pendiente Hasta Que Un
Administrador Coteje La Informacion.

Imagen 8

Al dar clic en aceptar nos regresara a la pantalla principal, pero ahora podremos ver en la
parte inferior el documento que acabamos de subir en el apartado de la categoria a la que
corresponde (Imagen 9).

ACADEMICO

ACTIVIDAD NOMBRE DEL EVENTO FECHA EVENTO HORAS ESTATUS | TAMARO ARCHIVO | VER

Conzendiente en Concursos crusce 28/09/2070 Apropado | 646 Ko

CULTURAL

DEPORTES

Imagen 9
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De igual forma en este apartado (Imagen 9) podremos ver el estatus del documento y un

. J;I" 2 pLe . . 2 ~
icono de PDF () en la columna VER, en este ultimo al dar clic nos abrira una pequena
ventana con una vista previa del documento y todos los datos capturados al subir dicho
documento (Imagen 10).

CONSTANCIA DE EVENTO - ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Categoria: Acacemico  Actividad: congresos. cel area de la salud y ciencias afines  Fecha del Evento: 05/1,/2018
& Estatus: penaiente Horas: =
2188888888_Academico_72.pdf

T Facultad de Actualizar Documento
{5 Fentermeria

% 'Victoria = = .
Seleccionar archivo [NTsts ¥ Te o)

Actualiza Documento

CERRAR

Imagen 10

En esta seccidn nos da la opcidn de sustituir el documento subido en caso de
encontrar error en el que se muestra, el proceso de subir el nuevo archivo es similar. Se debe
seleccionar el archivo y posteriormente presionar boton de “Actualizar Documento”. O en
caso de querer eliminar dicho documento solo es necesario presionar el botén de “Eliminar

Documento”.
Si solo deseamos salir de este apartado deberan seleccionar el botén “CERRAR”.

Una vez terminado de subir los documentos es muy importante cerrar sesion. El cual
podemos realizar al seleccionar el icono de los 3 puntos en la parte superior derecha junto a

nuestro nombre.

ALFONSO PRUEBA
ROBLES FUENTES

d
Y con el botdn - cerramos sesion.
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INFORMACION IMPORTANTE

DEL USUARIO REVISOR

e Laaprobacién de los documentos y/o archivos la realizara el usuario Revisor designado por la
Direccion de la Facultad de Enfermeria Victoria.

e Elusuario Revisor determinara la veracidad de la informacion que los alumnos suben con
cada documento, es decir; si corresponde a la categoria, actividad y horas seleccionadas, asi
como la fecha y descripcion del mismo.

e Unavezque el Revisor determina la veracidad del documento podra: Aceptar o Declinar el
documento.

e Alseleccionar lo anterior, se actualizara el estatus del documento de inmediato. Ya sea
sumando los créditos aprobados o dando un mensaje de declinado al documento.

e Ladecision del Revisor sera inapelable.

DE LOS CREDITOS

e Elsistema realiza en automatico la suma de los créditos en base al nimero de horas por cada
documento.

e Lagraficaysuma de los créditos se actualiza posterior al cambio de estatus del documento
recién subido.

e Cada20 horas equivalen a 1 crédito por cada categoria.



